Zarzadzenie Nr 2
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Obornikach
z dnia 17 stycznia 2025 r.

w sprawie:  ogloszenia ~ naboru  na  stanowisko  Inspektora  ds.  ksiggowosci
w Centrum Ustug Wspdlnych w Obornikach

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2024 . poz. 1465, 1572) i art. 11 oraz 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracowntkach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 t. poz. 1135) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Oglaszam nabér na stanowisko Inspektora ds. ksiggowoséci w Centrum Ustug Wspélnych
w Obornikach.

§2

Planowany zakres zadan, warunki pracy na ww. stanowisku oraz wymagania wobec kandydatéw
i wymagane dokumenty okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dyrektor Centrum Uslug Wspélnych w Obornikach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W OBORNIKACH
ul. marsz. J. Pilsudskiego 76
64-600 Oborniki

stanowisko Inspektora ds. ksiegowosci

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bgdzie nalezato:

1. prowadzenie spraw zwiazanych z ksiggowoscig;

2. prowadzenie ksiggowosci syntetycznej komputerowej w zakresie planu kont dla budzetu CUW-u jako
jednostki;
uzgadnianie kont analitycznych z odpowiednimi kontami syntetycznymi,
uzgadnianie kont rozrachunkowych z wierzycielami;
przygotowywanie materialéw i sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych jednostki;
komputerowe przygotowanie dokumentéw ksiggowych do przelewdw w systemie elektronicznym;
wlasciwe archiwizowanie i przechowywanie akt;
dekretowanie dowodow ksiegowych i sporzadzanie wewngtrznych dowodow ksiggowych.
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy: budynek Urzedu Miejskiego w Obornikach

Warunki pracy:

a) wymiar czasu pracy: - peten etat

b) warunki szczegolne: - brak

¢) zmianowos¢: - nie

d) usytuowanie i dostgp - jednostka zajmuje pomieszczenia na czterech kondygnacjach budynku
do stanowiska pracy z windg i podjazdem,;

- pomieszczenia biurowe jednostki nie s dostosowane do poruszania sig
na wozku inwalidzkim;
e) cechy wykonywanej - praca wymagajaca biegtego postugiwania si¢ jezykiem polskim,
pracy umiejetnosei obstugi komputera, samodzielnosci w redagowaniu pism
i stosowaniu przepiséw prawnych oraz wytycznych i interpretacji
programow i strategit;
- praca zwigzana z przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku.

Przewidywany termin zatrudnienia: 03.03.2025 r.

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej);

2. co najmniej wyksztatcenie wyzsze zawodowe ekonomiczne, preferowane o specjalnosci
umozliwiajacej wykonywanie zadan na ww. stanowisku (preferowane: finanse);

3. doéwiadczenie zawodowe: ogdtem minimum 2 lata, w tym 1 rok w stuzbach finansowo-ksiggowych;

4. znajomo$é ustawy o finansach publicznych; znajomos¢ przepisow prawa pracy, Karty Nauczyciela,
przepiséw ubezpieczen spotecznych oraz przepiséw podatkowych w zakresie zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy oraz uméw cywilno-prawnych;

5. znajomosé zagadnien zwiazanych z prowadzeniem pelnej rachunkowosci, podatkdw i rozliczania ptac;

6. znajomos¢ obstugi MS Office (WORD, EXCEL) i Vulcan
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7. znajomosé ustawy o rachunkowosci;

8. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego;

9. znajomos¢ obshugi programdw finansowo-ksiggowych;

10. petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

11.niekaralno$é za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

Wymagania dodatkowe:
1. udzial w pracach dotyczacych wdrozenia systemu finansowo-ksiggowego i kadrowo-ptacowego;
2. preferowane doswiadczenie w ksiggowosci jednostki samorzadu terytorialnego;
3. znajomosc¢ obshugi ksiggowej;
4. kreatywnos$¢, sumiennos¢, planowanie i organizowanie pracy, samodzielno$¢, zorientowanie
na rezultaty pracy, podejmowanie decyzji.

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Centrum Ustug Wspdlnych w Obornikach, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepemosprawnych, w miesigcu
grudniu 2024 roku wynosit ponizej 6%.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1) kwestionariusz osobowy z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — opatrzone wiasnorgcznym
podpisemn;

2) list motywacyjny — opatrzony wiasnorgcznym podpisem;

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

4) kopie dokumentdw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe, ewentualnie w przypadku
pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia;

5) o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie — opatrzone wlasnorecznym podpisem;

6) oswiadczanie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych —
opatrzone wiasnorecznym podpisem;

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego za umyslne przestgpstwo skarbowe — opatrzone wiasnorgcznym
podpisem;

8) odwiadczenie o tresci "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z2019 r. poz. 1781 ze zm.)" - opatrzone wiasnorgcznym podpisem;

9) kopia dokumentu potwierdzajagcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski, na koszt wtasny
kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych
w Obornikach ul. Marsz. J. Pitsudskiego 76 pok. 35 lub poczta na adres Centrum Uslug Wspolnych
w Obornikach z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Inspektora ds. ksiegowosci w terminie do dnia
31.01.2025 roku do godziny 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do CUW-u po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Do dalszej rekrutacji zapraszani begda telefonicznie lub droga elektroniczng kandydaci, ktérzy spenili
wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz zlozyli najciekawsze oferty.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Centrum Ustug Wspdlnych

w Obornikach Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy w budynku Urzgdu Miejskiego w Obornika
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